Excel 2021 Avanzado




Presentacion

Excel es la aplicacion por excelencia para gestionar grandes cantidades de
datos y realizar operaciones con ellos.
Este curso profundiza en el conocimiento de las herramientas mas
productivas de Excel:

e Los grdficos, en toda su variedad de presentaciones y configuracion.

e Las funciones, sus categorias, su operativa.

e Las tablas, con sus prestaciones y representacion grdafica.
Cada unidad formativa te explica y muestra las herramientas, y después
ponemos en marcha los procesos con casos prdacticos y actividades de
autoevaluacion.
El objetivo es sacar partido de las prestaciones avanzadas del programa,
adaptdndolas a tus necesidades.
Al finalizar el curso, el alumnado estard capacitado para crear y gestionar
funciones y formulas complejas, asi como su representacion grdafica.
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- Competencias
D'"/Q_'do N que vas adquirir

obtener el mdximo rendimiento del programa El objetivo de este curso es profundizar en el conocimiento vy
Excel. manejo de Excel, para capacitar al alumnado en la gestidon
Recomendable para aquellas personas que avanzada de hojas de cdlculo. Al finalizar el curso, el alumnado
quieren avanzar desde un nivel administrativo en tendrd competencias para:

Excel, a un nivel operacional avanzado. e Anadir graficos de representaciobn de datos en los
Serd de utilidad para personas que ya trabajan documentos.

con hojas de cdlculo, y que necesitan controlar y e Trabajar con todo tipo de funciones.

operar con grandes volUmenes de datos. e Gestionar tablas.

e Controlar el flujo de datos entre aplicaciones
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e Conocimientos de usuario medio del manejo del
sistema operativo, del ratdn, gestiéon de ventanas
y manipulacién de archivos y carpetas.

e Disponer del paquete de ofimatica Microsoft
Office ya instalado en el ordenador, entre cuyos
programas figura Microsoft Excel.
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Modalidad: Online
Horas: 35




